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1) ORDEN DE LOS PROCESOS

Facultad de Filosofia y Letras

INSTRUCTIVO PARA USUARIOS
DE GESTION DE SIU-GUARANI
ACTAS DE CURSADA

El orden de los procesos para las ACTAS DE CURSADA sera el siguiente en cada Bimestre/Cuatrimestre:

Universidad de Buenos Aires

Direcdci()n
INFORMATICA

Direccion de Coordinacion
Académico — Departamental

Area
Responsable

Evento Académico / Procedimiento Administrativo

BIMESTRE DE VERANO 12 CUATRIMESTRE

22 CUATRIMESTRE

Carga de Docentes en asignaturas para usuarios

Una vez que esté cargada la programacion en el SIU-GUARANI, tarea que

DD

SUIGA (ABM Comisiones) realiza el Dpto. de Actas de la DTA
DOC-SUIGA Generacion de fechas de parciales (por SUIGA) A partir de que inicia el Bimestre / Cuatrimestre
DOC-SUIGA Carga de notas parciales (por SUIGA) A partir de que inicia el Bimestre / Cuatrimestre
DD Generacién de Actas de Cursada Generalmente a par.tlr de qumFe dias antes de que termine el Bimestre / un

mes antes que termine el cuatrimestre.
DOC-SUIGA Carga de porcentaje de asistencia (por SUIGA) Generalmente a partir de unos 10 dias antes del cierre de actas.
i A | i6 i . . P

DD Cierre de Actas de Cursada (Impresién) / Cierre Fechas establecidas por el Calendario Académico y Docente

SUIGA para Docentes

Entrega de Actas de Cursada impresas: EF a DP, PD a ) . - . . .

! A | | |

DD DTA (Acta Final), SEM a DTA, IDIOMAS a DTA partir del cierre y antes del inicio del turno de exdmenes inmediato

(sélo Nivel Superior)

posterior.

2) CLAVES DE LOS DOCENTES:

2.1. RESETEO DE CLAVE SUIGA.

Para el reseteo de clave debera ir a:

Menu Principal =——3Gestidn Suiga-—3»0peraciones de Autogestidn

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcidn “Cambio de Clave para Autogestion”.

[€]51u-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 o [0
Operaciones Ventsnas Ayuda
e 2z x 2 = & H =7 ‘
alir Confirmsr Comeslr Ingerar Borrsr  Processr  Imprimit Susrdsr com Ve opeions:  Alumnos
il
] L_Q IMend principal Operacion | Cddigo |
#-1 Cursada Departamentos General Cg Cambio de Clave para Autmgestm’D ua000016
{1 Reportes Departamentos Desblogueo deustarios de autogestién aca00005

21 Gestion Suiga
Operaciones de Autogestion
(3 Parciales - Docentes

Ingresar Cédigo de Operacion: ﬁl (Son los altimos 8 caracteres de la columna cédigo)

SlU-Guarani. Sistema de Gestion Academica
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Luego de hacer doble click en la operacién, aparecera otra ventana en la cual se deberd hacer click en “Buscar Persona”.

SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

”Cﬂfcﬁliﬁzﬁﬁﬂl

Safe Confiomar Weetsr  Borsr Proceesr  Inprimie  Susrdar come Wz opeione:  Alumnos

HH 2.6.4 | Meni General de Operaciones

E-£) Mena principal it Cadigo
{11 Cursada Departamentos General Cambio de Clave para Autogestion ual00016
{11 Reportes Departamentos {2 Desbloqueo de usuarios de autogestion aca00005
=1 Gestién Suiga

| 2y Operaciones de Autogestion
*.{1 Parciales - Docentes

6.4 | Cambio de Clave para Autogestion

ovecarersana]

——
]

Luego de ingresar la nueva clave o de Setear
Clave Default presione CO!

IS\U Guarani. Sistema de Gestion Académica

Una vez que se hizo click en “Buscar Persona”, aparecera una nueva ventana en la cual se podra buscar al usuario.

Académica -
Operadiones Venbanas s

” Sl Sonfimer

ual00016
acal0005

Clave Default p

'S\U Guarani. Sistema de Gestion Académica

En este cuadro, en el margen inferior, apareceran varias opciones para realizar la busqueda:

Identificacion
Apellido

Nombre

N2 de Documento

YVVVYVYV
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Una vez seleccionado el método de busqueda, en la parte superior del cuadro se deberan incluir los datos y hacer click en “Buscar”
y apareceran abajo los resultados de la bdsqueda.

Si los datos de la busqueda fueron los deseados, se debe hacer doble click en el usuario buscado y el sistema volvera a la pantalla
anterior mostrando al docente.

En esta ventana se debera hacer click en “Setear Clave Default” y luego se debe hacer click en “Confirmar” (tilde verde).

[€] STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

=-£3) Mena principal Cadigo
{31 Cursada Departamentos General ambio de Clave para Autogestion ua000016
(11 Reportes Departamentos esbloqueo de usuarios de autogestion aca00005
=1 Gestion Suiga
‘23 Operaciones de Autogestion

(3 Parciales - Docentes I 2.6.4 | Cambsio de Clave para Autogestion

Luego de ingresar la nueva clave o de Setear
Clave Default presione CONFIRMAR

JSIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica

2.2. DESBLOQUEO DE CLAVE SUIGA.

Para el desbloqueo de clave debera ir a:
Menu Principal —3>»Gestidn Suiga—3>»0peraciones de Autogestidn

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Desbloqueo de Usuarios de Autogestion”.

=181x|

'] SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

H Sdc  Confimuw  Goncebr  licemaw  Bayar Procecsr  [mprinic  Swsrdar come Y1k opcions:  Akimnoz

=10l x|

=50 Men principal eracio Cadigo
=] Cursada Departamentos General % £ e Autagestion ualD0016
-] Reportes Departamentos aca00005
£ Gestion Suiga
E=l Operaciones de Autogestion
(1 Parciales - Docentes

SlU-Guarani. Sistema de Gestion Académica
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Luego de hacer doble click en la operacién, aparecerda otra ventana en la  cual se debe
completar “Tipo de usuario” y agregar algin dato como “Apellido”, “Nombres” o “Nro. Documento” para poder realizar la
busqueda del usuario. Luego de completar con alguno de los datos solicitados de debera hacer click en “Procesar”.

SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

Ventanas Ayuda o
e oo X & E(2)& B . 7 ¢

B 2.6.4 | Menii General de Operaciones

= &) Mend principal Opera Cadigo
{1 Cursada Departamentos General [E1Cambio de Clave para Autogestion ua000016
{1 Reportes Departamentos Desblog) de 05 de autogestio aca00005
=1 Gestion Suiga
-/ Operaciones de Autogestion
1 Parciales - Docente F=pyspy g m———

B

37377861

JSIU-Guarani. Sistema de Gestién Acadzmica

Luego de hacer doble click en procesar, se cargara una nueva ventana donde mostrard una lista donde debera estar el docente
con el usuario blogueado.

Se debera tildar en la casilla de “Desbloquear” y luego hacer click en “Confirmar”.

T S1U-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165
Operaciones Ventanas Ayuda

”@fx.tﬁ':ﬁﬁni

suic \ Coofiomar J Concobr Do Bora Prosew  mprimic Sundar com iz opions  almmer

BH 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=& Mend principal Operacion Cadigo
Cursada Departamentos General Cambio de Clave para Autogestion ua000016
Reportes Departamentos |21 Desbloqueo de i0s de autogestion aca00005
=1 Gestion Suiga
‘2l Operaciones de Autogestion
- Parciales - Docente [pyaryy e s m—-——
Docente 1 GR Si =

d BAl MIAN, ALEJANDRO

[Frosesar
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3) ASIGNACION DE COMISIONES A DOCENTES.

Para la asignacion de los docentes en sus respectivas comisiones se debe ir a:

Menu Principal =——3 Cursada Departamentos ——3 Comisiones

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcion “ABM de Comisiones”

'E] STU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165 _|8] x|
Operacones Ventanas  Ayuda

”c:.fx.f.ﬁ':ﬁﬁ:ﬂi

Sor  Corfimur  Guwelr  hcemsw  Borar  Procsmt  Inprim Susrdarcome iz opdon  Alumwos

Bl 2.6.4 | Meni General de Operaciones =181

=) Mend principal | Operacion Cédigo

21 Cursada Departamentos General B)ABM de Comisiones I cur00002
: e signacion de docentes a comisiones cur00047

{21 Actas de Regularidad
¢ -1 Rectificativas
{1 Reportes Departamentos
{1 Gestion Suiga

Programa SIU - 5IU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06 4,165 - Version 2 6.4

Una vez que se hace doble click en “ABM de Comisiones” se abrira la ventana dénde deberan seleccionar:

» Periodo

» Sede

» Carrera / Plan: en este caso se deberan destildar todas las opciones con el botén “Ninguno” y luego seleccionar la
carrera y planes correspondientes.

7] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 _[8]x]
Operaciones Ventanas  Ayuda

H@fXLE'-‘-’ﬁ

St Confimi  Conceht ke Bomsr  Procesw  Inprinit Susedurcome Vs opcions  Almees

BE 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=-£) Mend principal e
£ Cursada Departamentos General lisit cur00002
‘2 Comisiones
{21 Actas de Regularidad
(1 Rectificativas
{11 Reportes Departamentos
=] Gestion Suiga

]

L e i

Programa 51U - SIU-Guarani. Sistema de Gestidn Académica - 2 08 4,165 - Versidn 2.6 4
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Finalizada la seleccidn, se debera hacer click en “Siguiente”.

Luego de hacer click en “Siguiente” aparecerd una ventana nueva que mostrara a la izquierda una lista con los datos de “Materia” y
“Nombre” a la que luego se le asignara el docente.

Una vez seleccionada la materia, en la parte derecha de la ventana aparecerdn los datos de la misma y en la parte inferior se
encontrara el espacio para cargar los Titulares, Asociados, Adjuntos y/o JTP de la misma.

Para agregar un docente se deberd hacer click en el botén “Agregar”.

"T] STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

= & +

Borsr Procesr Imprinit  Susrdor comeWisc

=-£) Mena principal
13 a Cursada Departamentos Gener:
- -3 Comisiones
{11 Actas de Regularidad
(2] Rectificativas PROBLEMAS PEDA

CONTEMPORANEOQ,
{21 Reportes Departamentos EBUCABISN Y Bl

(3 Gestion Suiga SOCIOCOMUNITARI
FILOSOFIA DE LA E
DIDACTICA |
DIDACTICA Il
PSICOLOGIA EDUC.
HISTORIA SOCIAL C
EDUCACION
HISTORIA DE LA EC
ARGENTINA
SOCIOLOGIA DE LA
POLITICA EDUCACI!
ADMINISTRACION C
TEORIAS PSICOLO
SUBJETIVIDAD
INVESTIGACION ED
INVESTIGACION ED
EDUCACION Y TECI
EDUCACION Y DISC .

LIOTANIA N 1 A

Programa SIU - SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165 - Version 2.6.4

Una vez que se hizo click en “Agregar”, aparecerd una nueva ventana en la cual se podra buscar al docente. En este cuadro, en
el margen inferior, apareceran varias opciones para realizar la busqueda:

>
>
>
>

Legajo

Apellido

Nombre

N2 de Documento

uarani. Siste Académica - 2.06.4.165

es Ventanas Ayuda

S Confimar ool loemi  Boysr  Processr Inprinie Sudarcomeiliz speion:  Alumnos

e Operaciones

=-&) Men( principal
=] Cursada Departamentos Gener:
‘3 Comisiones
{11 Actas de Regularidad
-1 Rectificativas
{1 Reportes Departamentos
-] Gestion Suiga

TEO
SUBJETIVIDAD

INVESTIGACION ED
INVESTIGACION ED
EDUCACION Y TECI
EDUCACION Y DISC

LIeTANIA NE 1A

{Programa 51U - SIL-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06,4.165 - Version 26.4
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Una vez seleccionado el método de busqueda, en la parte superior del cuadro se deberan incluir los datos y hacer click en “Buscar” y
apareceran abajo los resultados de la busqueda.

Si los datos de la busqueda fueron los deseados, se debe hacer doble click en el nombre del docente buscado y el sistema volverd a la
pantalla anterior pero con el docente cargado, aqui se le debe agregar la “Responsabilidad”.

[ S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 (&l x|

“c:fXLE:EH:FII

o \Confimor) Concelor Irzeitar  Bomsr  Procecsr Inpfimit  Susrdar comcHiéz opeions:  Alamaos

=-&3 Men( principal
=] Cursada Departamentos Gener:
-/ Comisiones
-1 Actas de Regularidad
(1 Rectificativas
-] Reportes Departamentos

CONTEMPORANEO,
EDUCACION Y EXPI

(1 Gestion Suiga SOCIOCOMUNITARI
FILOSOFIA DE LA E
DIDACTICA |
DIDACTICA Il
PSICOLOGIA EDUC.
HISTORIA SOCIAL €
EDUCACION

HISTORIA DE LA EC
ARGENTINA
SOCIOLOGIA DE LA
POLITICA EDUCACIH
ADMINISTRACION C
TEORIAS PSICOLOC
SUBJETIVIDAD
INVESTIGACION ED
INVESTIGACION ED
EDUCACION Y TECI
EDUCACION Y DISC

P;ogama SIU - SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 - Versién 2.6.4.

Una vez cargados los docentes en cada una de las catedras se debera hacer click en “Confirmar” en la tilde verde superior.
No es necesario que por cada docente cargado se confirme.

Luego de confirmar, aparecera un cuadro de confirmacion donde dird “Confirma Grabacion?” en caso de estar conforme
seleccione “Yes” y quedaran cargados los docentes en sus respectivas catedras.
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4) GENERACION DE ACTAS PARA:

4.1. MATERIAS PD (GENERA ACTA DE REGULARIDAD Y PROMOCION)

Para la generacién de las actas se debe ir a:

Menl Principal = Cursada Departamentos -3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Actas de Regulares y Promocionales”

1S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas Ayuda
“c: vy X £ K =

Sofic  Confimsr,  Cancalor.  Inzittor Borran

Iripriit.  Susrdsricom 5z opeions:  Alumaos

=& Men( principal peragi Cadigo
=1 Cursada Departamentos General <= cur00016
{1 Comisiones en Actas de Regulares FFYL 8060147
‘3 Actas de Regularidad tas Reg. de Seminario FF... 806f0157
 Rechicanvas BRei i6 iva de Actas de Regularidad abiertas FFYL g%::g
5 Reimpresion masiva de Actas de Regularidad abiertas
= 2:;‘:2: Sszepa"amems Reimprimir Acta de Regularidad de Seminario abierta FFYL ~ 806f0158
ga
806f0170
806f0149
errar Acta de Regularidad de Seminario FFYL 806f0159
eimpresion masiva de Actas de Regularidad cerradas FFYL ~ 806f0152
eimpresion masiva de Actas de Promocion cerradas FFYL 806f0172
eimpresion masiva de Actas Reg. de Seminario cerradas FF... 806f0162
Anular Acta de Regularidad cur00028
=] Anular Acta de Promocién cur00029

Luego de hacer doble clic en la operacion, aparecera otra ventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo Lectivo”
y a continuacion hacer click en “Procesar”.

SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

B 2.6.4 | Meni General de Opera

E-5) Mend principal i0 Cédigo
=0 Cursada Departamentos General Actas de Regulares y Promocionales cur00016
(2] Comisiones 21 Ranararcian v Carna da Matac an Actac da Bannilaras EEY QNAFN147

-3 Actas de Regularid: M 2.6.4 | Actas de Regulares y Promocionales

-] Rectificativas 21 1= Cuatrimestre
1 Reportes Departamen
1 Gestion Suiga

it
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Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comision.

Para facilitar la busqueda de la materia, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, para ordenarlas, ya

sea: Comision, Materia, Nombre, Acta, etc.

't STU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas Ayuda

G ¢ X L K =2 a H 7 M

u Soir Confirmor  Comcelr  Inzertsr  Borrar  Procezsr Imprimit  Susrdor comeWéz opcione:  Alamaos

Bl 2.6.4 | Meni General de Operaciones

=-&) Menu principal

=1 Cursada Departamentos General [Z)Actas de

-1 Rectificativas
-] Reportes Departamen
-] Gestion Suiga

= PR =
{1 Comisiones 2 Ranaracian v Carna da Matac an Actac da Raniilarac EEVI

IComisiones con Actas de Regulares abiertas o sin Actas de Regulares.

Al hacer doble click en la comisidn, saldrd un cartel en el cual se da la opcidn de generar el acta de regular y promocién, debe

seleccionar “Si”.

En caso de que el cartel indique que hay alumnos pendientes, debera contactarse con el Departamento de Actas y Situacidn

Académica de la Direccidn Técnica de Alumnos via correo electrénico para la confirmacidon de la generacion.

' SIU-Guarani. Sistema

Operaciones  Ventanas Ayuda

H@fXLE:ﬁHiFlll

Solir  Confifmor Goneslor Inzsfter Boprar Processr Imprinir  Suardor come WSz opeione:  Alumaos

de Operaciones

=-&) Mena principal

-1 Cursada Departamentos General
(21 Comisiones

{1 Rectificativas
{11 Reportes Departamen

Comisiones con Actas de Regulares abiertas o sin Actas de Regulares.

000000

Filtro de Bisqueda
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Luego de confirmar, aparecera una ventana nueva (como se muestra en la imagen a continuacidn), en la cual mostrara los alumnos
inscriptos en la materia. En la misma debera seleccionar el libro de promocidn y luego confirmar.

EU)

o Provosrlmprimie Sosdo com Vs opcionss Alumnoz

- = S Il 2.6.4 | Actas de Regulares y Promocionales - Regulares
=-&3 Men( principal — =
=1 Cursada Departamentos Ge Comision: 0871 Acta Reg. N°: 205337 Acta Prom. N°: 1193
{1 Comisiones
-/ Actas de Regularid:
-] Rectificativas
{11 Reportes Departamen
-] Gestion Suiga

¥SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica

Luego de confirmar, la comisién tendra el acta generada, y el docente podra cargar las asistencias de los alumnos.

4.2. MATERIAS EF (GENERA ACTAS DE REGULARIDAD)

Para la generacién de las actas se debe ir a:
Meni Principal —» Cursada Departamentos —3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL”

| SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Slie  Confirmur  CancelsrIncentar

B 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=-£) Mena principal eraci Codi
=-(1 Cursada Departamentos General I 3 4 cur00016
{1 Comisiones <

rid ny
(1 Rectificativas ﬂ Reimprimir Acta de Regulandad ablena FFYL
_ £ Reportes Departamentos 2 [=)Reimpresion masiva de Actas de Regularidad abiertas FFYL
(1 Gestion Siga Reimprimir Acta de Regularidad de Seminario abierta FFYL
12 Cerrar Acta de Promocion FFYL
(2 Cerrar Acta de Regularidad FFYL
2 Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFYL
Reimpresion masiva de Actas de Regularidad cerradas FFYL
Reimpresion masiva de Actas de Promocion cerradas FFYL
Reimpresion masiva de Actas Reg. de Seminario cerradas FF...
Anular Acta de Regularidad
Anular Acta de Promocién cur00029

[ Programa SIU - SIU-Guaran. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 - Version 26.4
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Luego de hacer doble click en la operacidén, aparecerd otraventana enlacualse debe completar “Afio Académico” y “Periodo
Lectivo” y a continuacion hacer click en “Procesar”.

] STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

BE 2.6.4 | Menii General de Operaciones

= &) Mena principal Operacio Cadigo
=1 Cursada Departamentos General BlActas de Regulares y Promocionales cur00016
{21 Comisiones |2 Generacion y Carga de Motas en Actas de Requlares FFYL B06f0147
Sl BN NS (TENTH M 2.6.4 | Generacion y Carga de Notas en Actas de Reaulares FFYL
i
{1 Reportes Departamen
{1 Gestion Suiga

[Frograma 51U - SIU-Guaran. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 - Version 2.6.4

Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comision.

Para facilitar la busqueda de la materia, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, para ordenarlas, ya
sea: Comision, Materia, Nombre, Acta, etc.

T} SIU-Guarani. Sistema de Gestin Académica - 2.06.4.165

Ventanas Ayuda

s ~» X &£ E =

Soe Confirmar  Camcehe  Inzemsr  Borrar  Procezar  Impfimic  Susrdar come Wiz opeione:  Almaos.

=3 Men( principal i Cédigo
-1 Cursada Departamentos General Bl Actas de Regulares y Promocionales ) cur00016
; [2)Generacién y Carga de Notas en Actas de Requlares FFYL 8060147

(1 Rectificativas
-1 Reportes Departamen =
=] Gestion Suiga s

IComisiones con Actas de Regulares abiertas o sin Actas de Regulares.

Filtro de Bisqueda

{Procesar
Al hacer doble click en la comision, saldra un cartel que va a dar la opcion de generar el acta de regular y promocion, debe

seleccionar “Si”.

En caso de que el cartel indique que hay alumnos pendientes, debera contactarse con el Departamento de Actas y Situacion
Académica de la Direccion Técnica de Alumnos via correo electrénico para la confirmacion de la generacién.
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"1 SIU-Guarani. S
Operaciones  Ventanas Ayuda

@ XL

l| Ssir  Corfimer Concalor lreéftsr  Borrar  Procecsr mprinir  Susrdurcome W16z opeions: Alamaoa

=) Mend principal i6 Cédigo.
(1] Cursada Departamentos General tas de Regulares y Promocionales cur00016
- ~(1 Comisiones Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL 8060147

s de Regulares FFYL

(11 Rectificativas -
{21 Reportes Departamen
-] Gestion Suiga

Comisiones con Actas de Regulares abiertas o sin Actas de Regulares.

[Procesar

Luego de confirmar, aparecera una ventana nueva, en la cual mostrara los alumnos inscriptos en la materia. En la misma debera
seleccionar el libro de promocién y luego confirmar.

'] STU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

E = a H 7 #

e Bowst Procesw Imprimie  Susrdar comc Vids opcione:  Alumnos

=-£) Mena principal
=1 Cursada Departamentos General
~ ~(1 Comisiones

{1 Rectificativas :
: Reportes Departamen
-] Gestion Suiga

00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000

Ll e e 11

JProcesar

Luego de confirmar, la comisidn tendra el acta generada, y el docente podra cargar las asistencias de los alumnos.
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4.3. SEMINARIOS (GENERA ACTAS DE SEMINARIO)

Para la generacién de las actas se debe ir a:

Meni Principal —» Cursada Departamentos —3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Generacion y Carga de Notas en Actas Reg. De Seminario FFYL”

| SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas Ayuda

& X L

Saic  Confimsr  Concalsr Ineiitar.

E = a8 H # %

Borrar.  Procecar  Imprimir Suordsr come 15z opcione: Alumnos

[ 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=-&) Mend principal eraci Cadigo
2 D Cursada Departamentos General cur00016
-~ ~{1 Comisiones ] ares FFYL 806f0147

D Rectlﬁcatlvas =
{1 Reportes Departamentos . Relmpresmn masiva de Actas de Regulandad abiertas FFYL

(1 Gestion Siga [2)Reimprimir Acta de Regularidad de Seminario abierta FFYL 806f0158
Cerrar Acta de Promocion FFYL 806f0170

Cerrar Acta de Regularidad FFYL 806f0149

Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFYL 806f0159

Reimpresion masiva de Actas de Regularidad cerradas FFYL ~ 806f0152

Reimpresion masiva de Actas de Promocion cerradas FFYL 8060172

Reimpresion masiva de Actas Reg. de Seminario cerradas FF... 806f0162

=lAnular Acta de Regularidad cur00028

B Anular Acta de Promocion cur00029

{Programa SIU - SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 - Version 26.4

Luego de hacer doble click en la operacién, aparecera otra ventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo
Lectivo” y a continuacion hacer click en “Procesar”.

'T] SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas Ayuda

|6 £ 2 & E(2)8. 0.7 .4

H 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=-&) Meni principal e Cadi
B Cl Cursada Departamentos General %Actas de Regulares y Promocionales cur00016
{1 Comisiones [E8 Ranaracian 1 Carna da Ratac an Actac da Bamnlaras EEVI anain147

(SN YR ETRN =TT M 2.6.4 | Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFVL

| O Rectitcatias F) Newo =]
{1 Reportes Departamen
1 Gestion Suiga

Confirmar
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Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comisién a la que le desea
crear la comisién. Como se muestra en la pagina siguiente.

Para facilitar la busqueda de la materia, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, ya sea, para odenarlas:
Comision, Materia, Nombre, Acta, etc.

[€] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Ventanas Ayuda
@ ¢ X £ R =

II Solie  Cofimor  Comceler  Incensr  Borrar  Procecsr  Imprimit  Suardor come WISz opcione:  Alumaos

B 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=-&) Mend principal i0 Cadigo
= Cursada Departamentos General tas de Regulares y Promocionales cur00016
-1 Comisiones eneracion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL 806f0147
RPN NS CLTENT H Bl 2.6.4 | Generacion y Carga de Notas en Actas Reg. de Seminario FFYL
-1 Rectificativas =
-] Reportes Departamen
-] Gestion Suiga

S DE GENERO Y

Comisiones con Actas de Regulares abiertas o sin Actas de Regulares.
Filtro de Bisqueda

Al hacer doble click en la comisidn, le va a saltar un cartel en donde le va a dar la opcidn de generar el acta de regular y promocidn,
en la cual debe seleccionar “Si”.

En caso de que el cartel indique que hay alumnos pendientes, deberd contactarse con el Departamento de Actas y Situacion
Académica de la Direccion Técnica de Alumnos via correo electrénico para la confirmacion de la generacion.

"1 S1U-Guarani. de Gestion Académica - 2.06.4.165
Operaciones Ventanas Ayuda

u@fXLE'.'

Suic  Confimor  Concélor  Ineettor  Bowsr  Processr Imprimit  Susrdar come IEz opeione: Alumaos

eneral de Operaciones

=-&) Mend principal Operacio Cédigo
=1 Cursada Departamentos General [B)Actas de Regulares y Promocionales cur00016
; {21 Comisiones Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL
/3 Actas de Regularid:
(11 Rectificativas
#-] Reportes Departamen
#-(1] Gestion Suiga

\pm....,
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Luego de confirmar, aparecera una ventana nueva (como se muestra en la imagen a continuacién), en la cual mostrara los alumnos
inscriptos en la materia.

Si los datos son los correctos, se debe hacer click en “Confirmar”.

'] SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 _18]x|

lex &£ & 2 8. 8.3 ¢4

=& Mend principal
&1 Cursada Departamentos General

{1 Gestion Suiga

P0/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
00/00/0000
R 00/00/0000
R-0115755 00/00/0000
R-0110985 00/00/0000
R-0110347 00/00/0000

1 | F12) e8]

(I I K

[Fiocesar

Luego de confirmar, la comisidn tendra el acta generada, y el docente podra cargar las asistencias de los alumnos.
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5) CIERRE DE ACTAS DE:
5.1. MATERIAS PD (ACTAS DE PROMOCION)

Para el cierre de actas de promocion, se debe ir a:

Meni Principal —» Cursada Departamentos —3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Cerrar Acta de Promocion FFYL”

| SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

=-&) Mend principal a Cadigo
=1 Cursada Departamentos General Actas de Regulares y Promocionales cur00016
[2)Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL 806f0147
Generacion y Carga de Notas en Actas Reg. de Seminario FF... 806f0157
Reimprimir Acta de Regularidad abierta FFYL 806f0148
{1 Reportes Departamentos Relmpresxon masiva (;e Actas de Regulandad ablertas FFYL g%:g}gg
(1) Gestion Suiga 80610170
a de Regulal 806f0149
Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFYL 806f0159
Reimpresion masiva de Actas de Regularidad cerradas FFYL ~ 806f0152
Reimpresion masiva de Actas de Promocion cerradas FFYL 806f0172
Reimpresion masiva de Actas Reg. de Seminario cerradas FF... 806f0162
Anular Acta de Regularidad cur00028
B Anular Acta de Promocion cur00029

Luego de hacer doble click en la operacién, aparecera otra ventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo Lectivo”
y a continuacion hacer click en “Procesar”.

'] SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165
Operacones Ventanzs Ayuda
e o X L KE( ®Ya H

” Sl Confime  Ganeshr  lwertsr  Borrar W Procssar  Inpiinit  Susrdsr come 415z opcione: Almnes

BE 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=& Mend principal i6 Cédigo
{1 Cursada Departamentos General Actas de Regulares y Promocionales cur00016
{0 Comisiones I 2.6.4 | Cerrar Acta de Promocion FFYL
23 Actas de Regularid: — T
* 1 Rectificativas 2 =
{1 Reportes Departamen
{1 Gestion Suiga

Procesar
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Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comisiéon que se desea
cerrar.

Para facilitar la busqueda de la materia, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, ya sea: Comision, Materia,
Nombre, Acta, etc.

T]S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

B 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=) Menu principal Operacién Cadigo
E'D Cursada Departamentos General [ElActas de Regulares y Promocionales cur00016
.~ Comisiones =
3 Actas de Regularid:
(1 Rectificativas
{1 Reportes Departamen |
{1 Gestion Suiga

M 2.6.4 | Cerrar Acta de Promocion FFYL

Comisiones que no tienen creadas Actas de Promocion abiertas.

Procesar

Una vez seleccionada la materia, se cargard una nueva ventana donde apareceran los datos de la comision. En la misma van a figurar:
Afio y Periodo Lectivo, Materia, Sede, Libro y Observaciones.

En observaciones se van a mostrar los datos de los estudiantes que cumplen con la condicién de promocionar la materia con los datos
de: Legajo, Apellido y Nombre, Fecha de Regularizacion, % de Asistencia, Condicion (que la misma debe mostrar “Promociond”), Nota y
Resultado.

EN CASO DE NO CONTAR CON ALUMNOS PROMOCIONALES, EL ACTA DE PROMOCION DEBE SER ANULADA. ESTO SE EXPLICA EN EL
EN EL PUNTO 6.

Una vez verificado todos los datos, se debe primero imprimir el acta desde la opcidn “Imprimir”.

Archivo Maquina Ver Entrada Dispositivos  Ayuda
'T] SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

HE 2.6.4 | Meni General de Oparaci

BT L Q| B 2.6:4 | Cerrar Acta de Promocion FFYL - Promocionales
=1 Cursada Dep:
£1 Comisione:
‘3 Actas de R
{11 Rectificativ
{1 Reportes Dep
{1 Gestion Suiga

JSIL-Guarani. Sistema de Gestion Académica 42
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Luego de seleccionar imprimir, el sistema cargard una ventana la cual va a mostrar cémo se vera el documento a imprimir. Si los datos

son correctos, se debe hacer click en la impresora marcada en la siguiente imagen y se imprimira el mismo.

SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

7% UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES ACTA DE PROMOCION N°: 1192
# UBA - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS Hoja 01/01
MATERIA: 0596  LATIN POSCLASICO
LIBRO: (2018/03) MARZO-DICIEMBRE2018
ANO ACADEMICO: 2018 PERIODO LECTIVO: 2° Cuatrimestre F.INICIO: 30/07/2018 __ F. FIN: 24/11/2018
DOCENTES: PEGOLO, LILIANA MERCEDES VICTORIA.
Identificacion | Apellido y Nombre F. Promocion | Asist. |Nota |Resultado

DNI: 13410766 CUSCO, SILVIA BEATRIZ 10/12/2018 80%| 9 (Nueve) |Promociond

DNI: 39416984 GARCIA, PABLO MARTIN 1011212018 90 % | 10 (Diez) |Promociond

Luego de imprimir se debe “Confirmar” desde la tilde verde para cerrar el acta de promocidn de manera definitiva.

Archivo Maquina Ver Entrada Dispositivos Ayuda
T} SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165
Operaciones  Ventanas  Ayuda

efryx r K = & H 7 &

H salc N\ Confimary Cancelw I Boma  Frocew  Imprimic  Suardar come Y15 opcion: Alumnes

BH 2.6.4 | Menii General de Oper:

N e Rt Il B 2.6.4 | Cerrar Acta de Promocion FFYL - Promocionales _injx|
=3 Cursada Depz
{1 Comisione: Comisién: 0596 Acta N°: 1192

-3 Actas de R
* {1 Rectificativ
{1 Reportes Dep
1 Gestién Suiga

| Legajo | MombreAmno |F.Regular| % Asist. Cond.Reg. |Nota | Resultado |

[6R-0028789 _[CUSCO, SILVIABEATRE  [10/12/2018 | 60.00[Fromodioné | o|promavido

[cr-0t00s07 " [GaRcia PABLOWARTIN ——[1or22018 | eopo[Fromocions [ 10[Fromowian
11

Luego de confirmar, aparecera un cuadro de confirmacion donde dird “Confirma Grabacion?” en caso de estar conforme seleccione
“Si” y quedard cerrada el acta.

JSIUGuarani. Sistema de Gestin Académica

A las materias de promocion hay que cerrarles también el acta de regular (luego de haber cerrado la de promocion). Esto se
explica en el paso siguiente.
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5.2. MATERIAS EF (ACTAS DE REGULARIDAD)

Para el cierre de actas de promocion, se debe ir a:

Mena Principal =—3 Cursada Departamentos ——3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcidn “Cerrar Acta de Regularidad FFYL”

| SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

=& Mena principal i Codigo
=1 Cursada Departamentos General Actas de Regulares y Promocionales cur00016
- ~{21 Comisiones Generacién y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL 806f0147
i Generacion y Carga de Notas en Actas Reg. de Seminario FF... 8060157
Reimprimir Acta de Regularidad abierta FFYL 8060148
{1 Reportes Departamentos Reimpresion masiva de Actas de Regularidad abiertas FFYL 806f0146
£ Gestin St Reimprimir Acta de Regularidad de Seminario abierta FFYL 8060158
8 C e Pro 8060170

Be= 8060149

: C de Seminario FFYL 806f0159
2 Reimpresion masiva de Actas de Regularidad cerradas FFYL 8060152
Reimpresion masiva de Actas de Promocion cerradas FFYL 806f0172
Reimpresion masiva de Actas Reg. de Seminario cerradas FF... 806f0162
Anular Acta de Regularidad cur00028
[E)Anular Acta de Promocion cur00029

Luego de hacer doble click en la operacién, aparecera otra ventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo Lectivo”
y a continuacion hacer click en “Procesar”.

€] SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165
Operaciones Ventanas  Ayuda

HH 2.6.4 | Meni General de Operaciones

&+ Mend principal Operacion Cadigo
=1 Cursada Departamentos General [E)Actas de Regulares y Promocionales cur00016
1 Comisiones 2 manararidn u Caraa da Matas an Artac da Damilarac EEVI QNAFNT AT
P YEER = MR RR R W 2.6.4 | Cerrar Acta de Regularidad FFYL
-1 Rectificativas 2 [1¥ Cuatrimestre Kl
# (1 Reportes Departamen
{1 Gestion Suiga

| Confimar

Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comision que se desea
cerrar.

Pagina 20 de 42



Facultad de Filosofia y Letras

Universidad de Buenos Aires

Dweccnon
INSTRUCTIVO PARA USUARIOS
Vbironsidact do Pouoncs Slves DE GESTION DE SIU-GUARANI INFORMATICA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS ACTAS D E CU RSADA

Direccion de Coordinacion
Académico — Departamental

Para facilitar la busqueda de la materia, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, ya sea: Comision,
Materia, Nombre, Acta, etc.

[€] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Ventanas Ayuda
s » X £ & = . -
Sfic  Corfimsr  Cameslar Incénisr  Boror  Processr, Inprimit. Susrdar come Y15z opeions: Alumaos

=-&3 Mend principal
- Cursada Departamentos General Actas de Regulares y Promocionales )
{1 Comisiones Carn:
S Acta de Regularie PN Y e e e
-1 Rectificativas
{11 Reportes Departamen [
(1 Gestion Suiga

ON Y PLANIFIC

Comisiones con Actas de Regulares abiertas 0 sin Actas de Regulares.
Filtro de Blsqueda

¥ SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica

Una vez seleccionada la materia, se cargara una nueva ventana donde apareceran los datos de la comision. En la misma van a figurar:
Afio y Periodo Lectivo, Materia, Sede, Libro y Observaciones.

En observaciones se van a mostrar los datos de los estudiantes que cumplen con la condicién de promocionar la materia con los datos
de: Legajo, Apellido y Nombre, Fecha de Regularizacion, % de Asistencia, Condicion (que la misma debe mostrar “Promocioné”), Nota y
Resultado.

EN CASO DE NO CONTAR CON ALUMNOS EN EL ACTA, LA MISMA DEBERA SER ANULADA. ESTO SE EXPLICA EN EL INSTRUCTIVO EN EL
PUNTO 6.

Una vez verificado todos los datos, se debe primero imprimir el acta desde la opcidn “Imprimir”.

] SI1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 -l&lx|
Operaciones  Ventanas Ayuda
“ = £ X r K =

St Cowfimar  Cacdhr e Bor Pracr

HE 2.6.4 | Meni General de Operaciones

&£ Mend principal
=1 Cursada Departamentos General
(3 Comisiones

{1 Rectificativas
{11 Reportes Departamen
=-1 Gestion Suiga

2102/2019 ,00[ Libre
12102/2019 00/ Regular
12002/2019 | 100,00[ Regular
12002/2019 | 100,00] Regular
12002/2019 | 100,00] Regular
12002/2019 | 100,00] Regular
12102/2019 ,00[ Libre
12102/2019 ,00[ Regular
12102/2019 | 100,00 Regular
12102/2019 | 100,00[ Regular
12002/2019 | 100,00[ Regular
12102/2019 ,00[ Regular
12102/2019 00/ Regular

JSIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica
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Luego de seleccionar imprimir, el sistema cargara una ventana la cual va a mostrar cdmo se vera el documento a imprimir. Si los datos

RIVERSDAD DEBUENOEATES PRE-ACTA DE REGULARIZACION N 205336
7 UBA - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS Hoja 01101
WATERIA: 0187
LIBRO: CATEDRA: 0187 GLEJZER, CLAUDIO - CICCARELLI, ALEJANDRA BEATRIZ
ANO ACADEMICO: 2018 PERIODO LECTIVO: Verano F.INICIO:  12/12/2018 F.FIN: 23/03/2019
i Apellido y Nombre S E"“z'““' ":"' S Fromedio :‘s’l’si Condicion | P.D.
1 |DNI: 28043879 |AGUILAR, GISELA PAOLA 10,00% | Libre
2 DN 37008845 |CABRAALIFANG  ALEJO LEONARDO 7(Siete) _ [100,00% | Regutar
13 |DNI: 29824960 |CEQUEIRA, PABLO MARCELO 8 (Ocho) 100,00% |Regular
4 |DNI: 30505428 |CORDERAS PRADO, FEDERICO 9 (Nueve) 100,00% | Regular
5 |DNI: 38051467 |CRUZ, PALOMA AZUL 4 (Cuatro) 100,00% | Regular
6 |DNI: 37788030 |LEZCANO, MARIA LAURA 4 (Cuatro) 100,00% | Regular
7 |DNI: 32559114 LUDUENO‘ ANAHI SOLEDAD 10,00% | Libre
8 |DNI: 26663665 |MINVIELLE, JUAN PABLO 4 (Cuatro) 100,00% | Regular
o [N 41063302 |NAHMOD, NAYLA DANIELA 70(Die) _100,00%|Reguiar
10 |DNI: 31879955 |OCARANZA, CARLOS ALBERTO 10 (Diez) 100,00% | Regular
17]DNI 26095905 _|POSADAS, MARINA EVA 8(0cho) _[100,00% | Regular
12 |DNI: 37205158 |ROMANO, DEBORA ELIZABETH 7 (Siete) 100,00% |Regular
13 DI 18959100_|TURAS SOCA, ESPERANZA 9 (Nueve) _|100.00% | Regular
|

son correctos, se debe hacer click en la impresora marcada en la siguiente imagen y se imprimira el mismo.

Luego de imprimir se debe “Confirmar” desde la tilde verde para cerrar el acta de regularidad de manera definitiva.

[C] SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 -5 x|
Opersciones  Ventanas  Ayuds

Hc:fX:.Ezﬁﬁ

salc \Confimar) Cancelw  fwertsr  Borar  Frocees  Imprimic  Suardar come Wiie opcions:  Alumnes

B 2.6.4 | Menii General de Operaciones

T il
{1 Comisiones
5 Actas de Regularid:
* {1 Rectificativas
{21 Reportes Departamen
1 Gestién Suiga

R-0108857 2/02/2019 Libre

R-0102144 12/02/2019 Regular
R-0111410 12/02/2019 Regular
R-0047086 12/02/2019 Reqular
R-0110359 12/02/2019 Regular
R-0106720 12/02/2019 Regular
R-0109422 12/02/2019 Libre

R-0005246 12/02/2019 Regular
R-0112109 12/02/2019 Regular
R-0047080 12/02/2019 Regular
R-0002178 12/02/2019 Regular
R-0106629 12/02/2019 Reqgular
R-0109307 12/02/2019 Regular

R O [

L et e L

[5IUGuarani. Sistema de Gestién Academica

Universidad de Buenos Aires

Direccion

~MRE
INFORMATICA

Luego de confirmar, aparecera un cuadro de confirmacién donde dird “Confirma Grabacion?” en caso de estar conforme seleccione

“Si” y quedara cerrada el acta.
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5.3. SEMINARIOS (ACTAS DE SEMINARIOS)

Para el cierre de actas de seminario, se debe ir a:

Menu Principal =3 Cursada Departamentos ——3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFYL”

*{SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165
i Ventanas Ayuda
-
JI & £ X ¥ R =2

Sue  Corfimur.  Concelor. Inzéitor.  Borar.  Procassr Jmprinit.  Susrdarcomc s opeions:  Alumaos

i 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=-&) Mend principal
=1 Cursada Departamentos General cur00016
- Comisiones i0 806f0147
- a i0 inari . 806f0157
.7 Rectificativas Reimpn’m@( Acta de Regularidad abierta FFYL 8060148
-1 Reportes Departamentos Re!mpr_es!on masiva de Act_as de Regulapda}:i ab!enas FFYL 806f0146
# (1 Gestion Suiga Reimprimir Acta de Reg_ulandad de Seminario abierta FFYL 806f0158
Cerrar Acta de Promocion FFYL 8060170
a 8060149
806f0159
ERE 806f0152
Relmpresmn masiva de Amas de Promocién cerradas FFYL 8060172
=] Reimpresion masiva de Actas Reg. de Seminario cerradas FF... 806f0162
Anular Acta de Regularidad cur00028
Anular Acta de Promocién cur00029

Programa SIU - SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165 - Version 26.4

Luego de hacer doble click en la operacidén, aparecerd otraventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo
Lectivo” y a continuacion hacer click en “Procesar”.
] SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas  Ayuda

e o X L R - B H R

” Swie Corrno  Gameshe e Bo Inprinir Suswdor o W opeione: Alumuos

HH 2.6.4 | Meni General de Operaciones

=& Men principal e
&1 Cursada Departamentos General cur00016
i 1.C1 Comisiones Bn e e Matae an Actac da Damilarac EEVI anamnt A7

‘2l Actas de Regularidi ——— _
03 Rectiicatvas 2 Er—)

(11 Reportes Departamen
(11 Gestién Suiga

Confirmar
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Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comision que se desea
cerrar.

Para facilitar la busqueda del seminario, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, ya sea: Comision,
Materia, Nombre, Acta, etc.

] 51U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

=-£) Mend principal i6 Cadigo
=1 Cursada Departamentos General ulares y Promocionales cur00016
i ] Comisiones i Marna da hntac an Actac da Bamilarac EEVI QNRANI1AT
23 /Actas de Reguizrid, N Il e
+-Z1 Rectificativas
{1 Reportes Departamen |
{21 Gestion Suiga

Comisiones que tienen creadas Actas de Regulares abiertas.

Procesar

Una vez seleccionado el seminario, se cargara una nueva ventana donde apareceran los datos de la comisién. En la misma van a
figurar: Afio y Periodo Lectivo, Materia, Sede, Libro y Observaciones.

En observaciones se van a mostrar los datos de los estudiantes que cumplen con la condicién de promocionar la materia con los datos
de: Legajo, Apellido y Nombre, Fecha de Regularizacion, % de Asistencia, Condicidn (que la misma debe mostrar “Promocioné”), Nota y
Resultado.

EN CASO DE NO CONTAR CON ALUMNOS EN EL ACTA, LA MISMA DEBERA SER ANULADA. ESTO SE EXPLICA EN EL INSTRUCTIVO EN EL
PUNTO 6.

Una vez verificado todos los datos, se debe primero imprimir el acta desde la opcidn “Imprimir”.

T]51U-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

E 2.6.4 | Menti General de Opera

=-£3 Mend principal M 2.6.4 | Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFYL - Regulares

E-1 Cursada Departamentos General
£ Comisiones Comision: 60525 Acta N°: 205340
2 Actas de Regularidi
-2 Rectificativas
-] Reportes Departamen
=1 Gestion Suiga

| Legajo | MombreAlumno |F.Regular|%Asist| Cond.Reg. |Mota| Resultado |
[GASTRO, LAURAVANINA__— [12022019 [ 7000k [ fusene

Comisiones ¢

Procesar



o V' d
Facultad de Filosofia y Letras
Universidad de Buenos Aires
irecfién
INSTRUCTIVO PARA USUARIOS 7 » de
Uhniversidiud do Buenos Hives DE GESTION DE SIU-GUARAN( INFORMATICA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS ACTAS DE CU RSADA ) . ) .
Direccion de Coordinacion
Académico — Departamental

Luego de darle a imprimir, el sistema cargard una ventana la cual va a mostrar cdmo se vera el documento a imprimir. Si los datos son

correctos, se debe hacer click en la impresora marcada en la siguiente imagen y se imprimira el mismo.

SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

{}% UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES PRE-ACTA DE REGULARIZACION N* 205340
\%+ UBA - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS Hoja 01/01

MATERIA: 60525 SEM: INVESTIGACION EDUCATIVA
LIBRO: CATEDRA: 60525 VASSILIADES, ALEJANDRO - CARIDE, LUCIA

F.INICIO:  12/12/2018 F.FIN: 23/03/2019
& Nota de Porc. Cond.
Apellide’y;Nombre, Cursada Asist. Regul.

70,00% | Libre
4 (Cuatro) 80,00% |Regular
7 (Siete) 80,00% | Regular

ANO ACADEMICO: 2018  PERIODO LECTIVO: Verano

N°| Identificacién

DNI: 20226973 |CASTRO, LAURA VANINA
DNI: 39625543 |CORVALAN SALGUERO, CAMILA
DNI: 23342075 |ITURREZ, PABLO MARTIN

Luego de imprimir se debe “Confirmar” desde la tilde verde para cerrar el acta de Seminario de manera definitiva.

T] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

E = & H

Cancelsr  fioaar  Doyur  Processt  Imprmin  Susidorcom: Vi opcione: Alumnos

'BE 2.6.4 | Menii General de Operaciones

Ml 2.6.4 | Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFYL - Regulares

=2 Menu principal
=-] Cursada Departamentos General
-1 Comisiones Comision: 60525 Acta N°: 205340
‘2 Actas de Regularidi
(1 Rectificativas

{21 Reportes Departamen
{1 Gestion Suiga

| Legajo | MombreAwmno |F.Regular|%Asist| Cond.Reg. [Mota| Resuitado |
[5R-00z2731 _[CASTRO, LAURAVANINA [ 12022019 | 7o00kmre [ fuserte |

Comisiones ¢

[Procesar

Luego de confirmar, aparecera un cuadro de confirmacion donde dird “Confirma Grabacion?” en caso de estar conforme seleccione

“Si” y quedard cerrada el acta.
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6. ANULAR ACTAS DE:
6.1. MATERIAS PD (ACTAS DE PROMOCION)

Para la anulacidn de actas de promocién, se debe ir a:

Meni Principal —» Cursada Departamentos —3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcidn “Anular Acta de Promociéon”

| SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas Ayuda
s v X L = & F

Sofic  Confirmor.  Concelar.[nzétsr. ot Prochesr I srdsr comel - Alumnos

B 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=-£3 MenU principal
=1 Cursada Departamentos General Actas de Regulares y Promocionales
-1 Comisiones Generacién y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL
[l Acta e Generacion y Carga de Notas en Actas Reg. de Seminario FF...
'] Rectificativas Reimprimir Acta de Regularidad abierta FFYL
£ Reportes Departamentos Reimpresion masiva de Actas de Regularidad abiertas FFYL
(1 Gestion Siga Reimprimir Acta de Regularidad de Seminario abierta FFYL

Cerrar Acta de Regularidad de Seminario FFYL

Reimpresion masiva de Actas de Regularidad cerradas FFYL
Reimpresion masiva de Actas de Promocion cerradas FFYL
Reimpresion masiva de Actas Reg. de Seminario cerradas FF...
An idad

arA Jari
Anular Acta de Promoci

[ Programa SIL - SIU-Guaran. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 - Version 26.4

Luego de hacer doble click en la operacidn, aparecera otra ventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo Lectivo”
y a continuacion hacer click en “Procesar”.

T]51U-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

B 2.6.4 | Meni General de Operaciones

&£} Mend principal Operacié Codigo
-1 Cursada Departamentos General Sl Actas de Regulares y Promacionales cur00016
-] Comisiones [l Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL 806f0147
-3 Actas de Regularidad [N el e
(3 Rectificativas
{1 Reportes Departamentos
{71 Gestion Suiga

Verano

[SIU-Guarant. Sistema de Gestién Académica
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Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comisiéon que se desea
cerrar.

Para facilitar la busqueda de la materia, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, ya sea: Comisidn,
Materia, Nombre, Acta, etc.

] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165
Operaciones  Ventanas  Ayuda
” e o X L K = & H

Salit  Confimer  Caneshr  lwaiter  Borar  Procasar  lmprinit auardsr come Y15z opciom:  Alumaos

HE 2.6.4 | Meni General de Op

=& Mend principal Operacion Cédigo
=21 Cursada Departamentos General [ElActas de Regulares y Promocionales cur00016
{1 Comisiones [&1Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL 806f0147

-3 Actas de Regularidad TRl e 1ol x|

*-1 Rectificativas
{1 Reportes Departamentos
{1 Gestion Suiga

Comisiones con Actas de Promocion abiertas.

Procesar

Una vez seleccionada la materia, se cargard una nueva ventana donde apareceran los datos de la comisién como se muestra en la
siguiente imagen.

En la misma se debera hacer click en “Confirmar” para anular el acta de promocion.

T STU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

“@fx.tﬁ'.':

sur N\ Gosfimar ) Goneeor e Borse racesr  rprm Suor om0 pdins Almes

2.6.4 | Menii General de Ope

M 2.6.4 | Anular Acta de Promocion - Promocionales

=-£ Mend principal

-1 Cursada Depz Comisién: 0871 Acta N°: 1193

1 Comisione:
(W] tegsio | ApelidoyMNombre [%AsistF. Regular| Cond Regularidad [ Nota | Resultado |
fer00540¢5  [EWARDIANAWARA [ oopomoomo[ [ T
[eR-0107375— [TESEITONON, DAWIRN GASTON | wojoooroooo [———————— [ [
Cl1

‘2l Actas de R
{1 Rectificativ
=1 Reportes Dep
=] Gestion Suiga

SIU-Guarani. Sisterna de Gestion Académica
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Luego de confirmar, aparecera un cuadro de confirmacidon donde dird “Confirma Grabacion?” en caso de estar conforme
seleccione “Si” y los llevard a una ventana para imprimir la anulacidn del acta.

! STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Cperaciones  Ventanas  Ayuda

H@/X#.E'.'.'

St Confimar  Cunclr ke Bersr  Pracssor

Inprinit Suwdor come Wi opeiones Alumnaz

HH 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=& Men principal
=1 Cursada Departamentos General
21 Comisiones

{21 Reportes Departamentos
{11 Gestion Suiga

Confirmar

Gadigo

[ Actas de Regulares y Promocionales

cur00016
Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares FFYL

8060147

T

Los alumnos, si existen, se borraran del acta,
Desea anular el Acta de Pramodién Nro: 1193 7

D

omisiones con Actas de Promocion abiertas.

En la siguiente ventana, se debe hacer click en la impresora marcada en la siguiente

anulada el acta de promocién.

f}'z,; UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES
UBA - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ACTA DE PROMOCIONALES

ANULADA

LIBRO:

ACTAN®: 1193 TIPO ACTA: Promocidn

CARRERA:
MATERIA:
SEDE: 0000¢ Sede Unica

0871 ESTUDIO Y FORMACION DE USUARIOS

COMISION: 0871

ANO ACADEMICO: 2013

PERIODO LECTIVO: 2° Cuatrimestrs

F.INICIO: 30/07/2018  F.FIN: 24/11/2018

N° Legajo Apellido y Nombre

F. Regularidad Nota Resultado

OBSERVACIONES:

imagen y se imprimira el mismo y quedara
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6.2. MATERIAS EF y SEMINARIOS (ACTAS DE REGULARIDAD Y ACTAS DE SEMINARIOS)

Para la anulacidn de actas regulares y de seminarios, se debe ir a:
Meni Principal —» Cursada Departamentos —3 Actas de Regularidad

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Anular Acta de Regularidad”

| SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

=-£) Mend principal eraci Cédigo
= D Cursada Departamentos General cur00016
{1 Comisiones 80610147
eneracion y Carga de Notas en Actas Reg. de Seminario FF... 806f0157
[2)Reimprimir Acta de Regularidad abierta FFYL 806f0148
. =] Reimpresion masiva de Actas de Regularidad abiertas FFYL 806f0146
eimprimir Acta de Regularidad de Seminario abierta FFYL 806f0158
12 Cerrar Acta de Promocnon FFYL 806f0170
806f0149
Cerrar Acta de Regulandad de Seminario FFYL 806f0159
elmpresmn maswa de Actas de Regulandad cerradas FFYL ~ 806f0152
i6 806f0172
.. 806f0162
cur00028
cur00029

{1 Reportes Departamentos
-] Gestion Suiga

[ Programa SIU - SIU-Guaran. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 - Version 26.4

Luego de hacer doble click en la operacidén, aparecera otraventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo
Lectivo” y a continuacion hacer click en “Procesar”.

'] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 151 X[
Operaciones Ventanas  Ayuda

g r X & E(E)E BN

(BE 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=50 Men principal i6 Cddigo
=1 Cursada Departamentos General cur00016
-1 Comisiones pooendL
‘24 Actas de Regularidad -
{1 Rectificativas 2018 = Verano
{'1 Reportes Departamentos
{1 Gestion Suiga

Confirmar

Pagina 29 de 42



Facultad de Filosofia y Letras

Universidad de Buenos Aires

Direccion
. INSTRUCTIVO PARA USUARIOS : o de
Vbivorsidlsd do RBusnos Aivei DE GESTION DE SIU-GUARANI INFO RMATIC
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS ACTAS D E CU RSADA

Direccion de Coordinacion
Académico — Departamental

Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comisiéon que se desea
cerrar.

Para facilitar la busqueda de la materia, se puede realizar doble click en cualquiera de los titulos de la tabla, ya sea: Comision,
Materia, Nombre, Acta, etc.

«SIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

E 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=& Mend principal

-] Cursada Departamentos General %Aclas de Regulares v Promocionales cur00016
£ Comisiones i e Mot oo A ciac de Do ilarae EEVI onarns 47

3 Actas de Regularidad
(1 Rectificativas

=] Reportes Departamentos

=] Gestién Suiga

DE GENERO'Y

Comisiones con Actas de Regulares Abiertas.

Procesar

Una vez seleccionada la materia, se cargard una nueva ventana donde apareceran los datos de la comisién como se muestra en la
siguiente imagen.

En la misma se deberd hacer click en “Confirmar” para anular el acta de promocion.

Borrar Provessr Inprinit - Susrds come W

i W 2.6.4 | Anular Acta de Regularidad - Regulares
=-£) MenU principal Ll Rt bt s e

=1 Cursada Departamentos Gen Co 60524 Acta N°: 205339
(1 Comisiones
/3 Actas de Regularidad
{2 Rectificativas

- Reportes Departamentos

=] Gestion Suiga

N[ Legaip [ ApelidoyNombe [%Asist|F Regular | Cond Regularidad | Nota | Resuftado [ =]
[—
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Luego de confirmar, aparecera un cuadro de confirmaciéon donde dird “Confirma Grabacion?” en caso de estar conforme
seleccione “Si” y los llevard a una ventana para imprimir la anulacidn del acta.

"C1SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones  Ventanas  Ayuda

grx.f.ﬁzﬁn:ull

Corfirmar CancshrIncertsr Borrar Processr Inprinit Susrdarcone Wiz opeions:  Alimaes

- o W 2.6.4 | Anular Acta de Regularidad - Regulares
=& Men( principal e

(21 Comisiones
‘3 Actas de Regularidad
(1 Rectificativas
-] Reportes Departamentos
=] Gestion Suiga

W] ogao | Apolidoy Nombie [% Acit | Rogular | Cond Regulaidad | iota | Rosultado |
= =

? Los alumnos, si existen, se borraran del acta.
Desea anular el Acta de Regulares Nro: 205339 ?

En la siguiente ventana, se debe hacer click en la impresora marcada en la siguiente imagen y se imprimira el mismo y quedara
anulada el acta de promocién.

SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica

@) Eeges

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES

UBA - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS .
ACTA DE REGULARIZACION ANULADA

LIBRO: ACTA N°: 205339

CARRERA:

MATERIA: 60524 SEM: ABORDAJE SOCIO-EDUCATIVO DE LAS PROBLEMATICAS DE G COMISION: 60524

SEDE: 0000CSede Unica

ARO ACADEMICO: 2013 PERIODO LECTIVO: Verano F.INICIO: 12(12/2018  F.FIN: 23/03/2019
N° Legajo Apeliido y Nombre F. Regularidad Nota Cond Reg. R

OBSERVACIONES:

Pagina 31 de 42



Facultad de Filosofia y Letras

INSTRUCTIVO PARA USUARIOS
DE GESTION DE SIU-GUARANI
ACTAS DE CURSADA

Vniversidad de PBuenos Aires

FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS

7. RECTIFICAR ACTAS DE:
7.1.MATERIAS PD (ACTAS DE PROMOCION)

Para rectificar el acta de promocion, se debe ir a:

Menli Principal —» Cursada Departamentos —3 Rectificativas

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcidn “Rectificativa de Acta de Promocion”

[ S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas Ayuda

Universidad de Buenos Aires

Direcdcién
INFORMATICA

Direccion de Coordinacion
Académico — Departamental

=18l

M@f)(iﬁc'&ﬁ

Soi  Confimar  Cancalor  lneensr  Bowar  Process Imprimit  Susrdor come WSz opeionc: Alumaos

[ 2.6.4 | Menti General de Operaciones

= &) Men principal Cédigo

Ioix]

=] Cursada Departamentos General
- Comisiones
{1 Actas de Regulandad
R

& Repones Depar!amentos

-1 Gestion Suiga

cur00012
cur00011
8060154
cur00018
cur00046

B CenarActa Rectificativa de Promocién
[E)Anular Acta Rectificativa de Promocién abierta

Confirmar

Luego de hacer doble click en la operacidn, aparecerd otra ventana en la cual se debe buscar la materia por alguna de las opciones

como:

Acta Original: Corresponde al nimero de acta a rectificar.
Comision

Materia

Afo.

Periodo Lectivo.

YVVVYY

Una vez seleccionado el método de busqueda, en la parte superior del cuadro se deberdn incluir los datos y hacer click en “Buscar” y

apareceran abajo los resultados de la busqueda, en la cual debe hacer doble click en la que debe rectificar.

[} STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Operaciones Ventanas Ayuda

l'@fx:.ﬁzﬁﬁinl

Seir  Confimar  Concehr st Bomsr  Procery Inprinir Svsrdor comeWé opcione:  Alumaos.

=-£) Mend principal

B 2.6.4 | Meni General de Operaciones

Codi
cur00012
cur00011

=-(1 Cursada Departamentos General -Recm'lcauva de Acta de Regulares
-1 Comisiones de Acta de Promocion
{1 Actas de Regularidad ifical Acta de Prom
‘3 Rectificativas
1 Reportes Departamentos
& Gestion Suiga

- Seleccione el Acta a R

11002 PROBLEMAS PED

Confirmar
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Luego de hacer doble click en el acta correcta, aparecerd un cartel en el cual le pedira confirmacién para rectificar. En caso de ser la
correcta, debe hacer click en “SI”.

15| ni. na de Gestion Académica - 2.06.4.165
Operaciones Ventanas Ayuda

uc:fx.tﬁ=ﬁ

St Confimer Cncsor [nstw  Boyr  Prosass Imprinin Susrdsr ome¥iicopions: Ak

famnoz.

BB 2.6.4 | Menii G

=-&3 Men( principal a
=1 Cursada Departamentos General Rectificativa de Acta de Regulares
(11 Comisiones ARectificativa de Acta de Promoci
(11 Actas de Regularidad R
&3 Rectificativas
{1 Reportes Departamentos
(1) Gestion Suiga

3 CONTEMPOR

Confirmar

Al confirmar, aparecera una nueva ventana donde le mostrara el detalle del acta y los alumnos.

En la misma debe seleccionar el o los alumnos a rectificar (como se muestra en la siguiente imagen) y luego debera hacer click
en “Acta Rectificativa >>”.

En caso que desee agregar un alumno al acta, no debe seleccionar ninglin alumno e ir directamente a “Acta Rectificativa >>”.

[€] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Incertar  Bomsr  Processr  Imprimir  Suardsr come ¥z opeione:  Alumnos

B 2.6.4 | Rectificativa de Acta de Promocion
=-&) Mena principal
=C1 Cursada Dep:
- -1 Comisione:
(1 Actas de R

Reportes Dep (2018/03) MARZO-DICIEMBRE2018 ~
(1 Gestion Suiga

HERRLEIN,

JSIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica
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Luego de hacer click en “Acta Rectificativa >>”, aparecera un cartel preguntando si quiere rectificar lo seleccionado, en caso de ser
correcto, debe presionar “Si”.

c ni. Sis
Operaciones Ventanas Ayuda

G X L R =2 & H 7 %

CSsie  Confimar  Comeelur  Inzenar  Bomar  Procear Imprimit Susrdar come Wiz opeione:  Alumaos.

BE 2.6.4 | Meni
= ativa de Acta de P

=3 Men( principal
5.C Cursada Dep:
. ~{1 Comisione:
1 Actas de R
&3 Rectificativ

1 Reportes Dep (2018/03) MARZO-DICIEMBRE2018 ~
{11 Gestion Suiga

JSIU-Guarani. Sistema de Gestién Académica

En la siguiente ventana, le apareceran los alumnos con los campos editables (como muestra la siguiente imagen en el cuadro rojo). En
la misma podra cambiarle la condicidn, asistencia, fecha de regularidad, nota, etc.

En caso que desee agregar un alumno a la promocidn, debera ir a “Mds opciones” y seleccionar agregar alumno. Luego de terminar de
modificar el acta, debera confirmar los datos haciendo click en “Confirmar”.

't STU-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

Borisr Procezr npinit o con\és opeionsf Alumnos

B 2.6.4 | I .
= | g 264 | Rectificativa de Acta de Promocién I =] P}

=-£) Mena principal
=1 Cursada Depz Comisién: 11002 Acta a Rectificar: 1166 Acta Rectificativa:

-1 Comisione:
{1 Actas de R
‘3 Rectificativ

{21 Reportes Dep (2018/03) MARZO-DICIEMBRE2018 il
{11 Gestion Suiga

e —————— T T ———————
| [ | [ | )

[

26/1112018 Libre
261112018 00 4[NoPromociond
261112018 ] 7[Promociond
261112018 9[Promociond
10|Promociond

—Acta Rectificativa >>

'SIU-Buaan(. Sistema de Gestién Académica

Luego se deberd proceder con el cierre del acta rectificada, como se muestra a continuacién.
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Para el cierre de actas de rectificativa de promocidn, se debe ir a:

Mena Principal =——3 Cursada Departamentos —3 Rectificativas

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcién “Cerrar Acta Rectificativa de Promocion”

] STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Facultad de Filosofia y Letras

INSTRUCTIVO PARA USUARIOS
DE GESTION DE SIU-GUARANI
ACTAS DE CURSADA

Universidad de Buenos Aires
Direccion

, de
INFORMATIC

Direccion de Coordinacion
Académico — Departamental

Ventanas Ayuda

@ ¢ X L KR =2 a H T oM

ﬂ Soir  Confimsr  Concsfor.Inedftor.  Borrar  Procesr mprinir.  Susrdarcome V16 opeione: Alumaoa

i 2.6.4 | Menti General de Operaciones

=-&3 Menu principal

Codigo

=1 Cursada Departamentos General ificativa de Acta de Regulares
{1 Comisiones ificativa de Acta de P i
{21 Actas de Regularidad a Rectificati
<=l Cerrar Act:
(] Reportes Departamentos El Anurar AcTa
-] Gestion Suiga

aR
a Rectificativa de Promociol
TRE AV ae

on
fficativa de Regularidad FILO

Promocion abierta

cur00012
cur00011
806f0154
cur00018
cur00046

Luego de hacer doble click en la operacidn, aparecera otra ventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo Lectivo”

y a continuacion hacer click en “Procesar”.

T]51U-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

Operacones Ventanas  Ayuda

“ St Confirr  Cuechr  heenar Borar

HE 2.6.4 | Menii General de Operaciones

= £ Mend principal

Codigo

&1 Cursada Departamentos General
{21 Comisiones
{1 Actas de Regularidad

;-3 Rectificativas

| Reportes Departamentos

#-C1 Gestion Stiga

cur00012

o eNANA A

2° Cuatrimestre -1

Confitmar
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Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comisién que se desea
cerrar.

]S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165
Operacones Ventanas  Ayuda

”c:fXLE‘:ﬁFIZFIH

Sur  Cofimu  Cuwsshr  hewne  Bowsr  Prece  Inprinit Swsrdsrcom: Vi cpdzne Alumnes

B 2.6.4 | Menii General de

=& Mend principal Operacign Caodigo
21 Cursada Departamentos General I% Rectificativa de Acta de Regulares cur00012
i -1 Comisiones it A e Dok 2omn00Ld
{21 Actas de Regularidad
| 3 Rectificativas
{1 Reportes Departamentos
&-{] Gestion Suiga

Ml 2.6.4 | Cerrar Acta Rectificativa de Promocién

Comisiones que tienen creadas Actas Rectificativas de Promocion abiertas.

Procesar

Una vez seleccionada la materia, se cargara una nueva ventana en la que apareceran los datos de la comisidén con los datos que se
rectificaran. En la misma van a figurar: Afio y Periodo Lectivo, Materia, Sede, Libro y Observaciones.

En observaciones se van a mostrar los datos de los estudiantes que cumplen con la condicién de promocionar la materia con los datos
de: Legajo, Apellido y Nombre, Fecha de Regularizacién, % de Asistencia, Condicion Nota y Resultado, condicién de regularidad,
resultado.

Una vez verificado todos los datos, se debe primero imprimir el acta desde la opcidn “Imprimir”.

'] S1U-Guarani. Sistema de Gestién Académica - 2.06.4.165

& ¢ X £ E z(EYH 7

Borrsr.  Procassr

=-£) Mena principal
708 Cursada Deog Acta a Rectificar: 1166 Acta Rectificativa: 1194
-~ Comisione:
1 Actas de R
‘3 Rectificativ
{1 Reportes Dep.
{21 Gestion Suiga
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Luego de seleccionar imprimir, el sistema cargard una ventana la cual va a mostrar cémo se vera el documento a imprimir. Si los datos

son correctos, se debe hacer click en la impresora marcada en la siguiente imagen y se imprimira el mismo.

% UNIVERSIDAD DE BUENOS ARES Hoja 01/01
¥ UBA - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ACTA RECTIFICATIVA DE PROMOCIONALES
LIBRO: (2018/03) MARZO-DICIEMBRE2018 ACTAN®: 1194 ACTA A RECTIFICAR: 1166
COMISION: 11002
AfiO y PERIODO LECTIVO: 2018 2° Cuatrimestre F.INICIO: 30/07/2018 F.FIN: 24/11/2018
MATERIA: 11002 PROBLEMAS PEDAGOGICOS CONTEMPORANEOS
CARRERA:

N° Legajo Apellido y Nombre F. Regularidad Nota Resultado
GR-0115477 BROCCOLI, AGUSTIN LUCAS 26/11/2018 Ausente
GR-0112858 CASTRO, TANIA JAZMIN 26/11/2018 4 (Cuatro) No Promociond
GR-0115313 CHIODI, VALENTINA 26/11/2018 7 (Siete) Promociond

GR-0115626  DEL PUEYO, NAHUEL 26/11/2018 9 (Nueve) Promocioné
GR-0113951 HERRLEIN, MARIA PAZ 2611112018 10 (Diez) Promociond

OBSERVACIONES:

Luego de imprimir se debe “Confirmar” desde la tilde verde para cerrar el acta de promocidn rectificada de manera definitiva.

T} SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

=

Do Bors Prove  mprimie Susrdar concézopeions: Aamaos

Operaciones

M 2.6.4 | Cerrar Acta Rectificativa de Promocién - Promocionales

=-&3 Menu principal
=0 Cursada Depz : Acta a Rectificar: 1166
(1 Comisione:

{11 Reportes Dep
&1 Gestion Suiga
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7.2.MATERIAS EF Y SEMINARIOS

Para rectificar actas regulares y de seminarios, se debe ir a:
Menui Principal —3 Cursada Departamentos —3 Rectificativas

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcidn “Rectificativa de Acta de Regulares”

[€] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

=& Menu principal eracio Codigo
S {21 Cursada Departamentos General cur00012
. ~{1 Comisiones 0 cur00011

. -1 Actas de Regularidad 8060154
i Rettmr Cerrar Acta Rectificativa de Promocion cur00018
1 Reportes Departamentos [2) Anular Acta Rectificativa de Promocién abierta cur00046

{1 Gestion Suiga

Confirmar

Luego de hacer doble click en la operacidn, aparecerd otra ventana en la cual se debe buscar la materia por alguna de las opciones
como:

»  Acta Original: Corresponde al nimero de acta a rectificar.
»  Comision. Materia. Afio.
»  Periodo Lectivo.

Una vez seleccionado el método de busqueda, en la parte superior del cuadro se deberdn incluir los datos y hacer click en “Buscar” y
apareceran abajo los resultados de la busqueda, en la cual debe hacer doble click en la que debe rectificar.

€] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165 -[81x]
jones Ventanas Ayuda

¢ ¢ X & K =2 & H @ 4%

St Confimsr  Ceacehe Incensr  Borar  Procecsr mprimit  Svsrdor comeW-oprions: Alumaoz

B 2.6.4 | Meni General de Operaciones

=& Menu principal eracion Coédigo
-1 Cursada Departamentos General Rectificativa de Acta de Regulares cur00012
- ~{1 Comisiones R iva de Acta de P io cur00011
1 Actas de Regularidad
‘3 Rectificativas i
{1 Reportes Departamentos
{21 Gestion Suiga

Programa SIU - SIU-Guaran. Sistema de Gestin Académica - 2.06.4.165 - Versién 26.4
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En la pantalla siguiente, aparecen los alumnos a rectificar (cdmo se muestra en la siguiente imagen). En la misma debe seleccionar a
los alumnos que debe modificar seleccionando en el recuadro “Rectif”.

Luego de seleccionar al alumno, se le habilitara al costado las opciones donde podra cambiar: %Asistencia, Fecha regularidad,
condicion regularidad y Nota.

Una vez que se termina de modificar las condiciones de los alumnos, se debe hacer click en “Confirmar”.

"] STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Inzaitsr Borrar.

Comision: 11001-B Acta N°: 205180

-]
| legsio | ApelidoyNombie | F Regular |% Asist|Cond Regqularidad| Nota | Resultado |Rectifi%Asist|:E Bagular|Cond. Rogularidad| Nota| Rasuliado.|

60.00| 23/11/2018 |Libre

100,00| 23/11/2018 |Regular

80.00| 23/11/2018 |Regular = :

EEEEEEECEEEREEQ

iSIU-ﬁuaram’. Sistema de Gestién Académica
Luego de la rectificacion del acta, se debera proceder con el cierre del acta, como se muestra a continuacion.

Para el cierre de actas de rectificativa de regular y seminarios, se debe ir a:

Meni Principal =—3 Cursada Departamentos ——3 Rectificativas

Luego, en el panel derecho se debe hacer doble click en la opcidn “Cerrar Acta Rectificativa de Regularidad FILO”

'] STU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

ﬂ@-’X&E:EEﬂI

Sl Confimer  Concthr Ireetar  Borsr  Procesyr Imprimit  Ssrdor comeIéz opcione:  Akmaoz

 2.6.4 | Menti General de Operaciones

=-&) Ment principal era
=] Cursada Departamentos General ] i i gul cur00012
{21 Comisiones i ificat] A cur00011

-1 Actas de Regularidad = 8060154

IS Rectificativas B Ecl cur00018
B Anular Acta Recuﬁcatwa de Promocién abierta cur00046

-1 Reportes Departamentos
-] Gestion Suiga

{Confimar
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Luego de hacer doble click en la operacidn, aparecera otra ventana en la cual se debe completar “Afio Académico” y “Periodo

Lectivo” y a continuacion hacer click en “Procesar”.

SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

B 2.6.4 | Meni General de Operaciones

E-£) Menu principal it Cédigo
=] Cursada Departamentos General Rectificativa de Acta de Regulares cur00012
2 {21 Comisiones |2 Rectificativa de Acta de Promocién
{1 Actas de Regularidad == —_—— =
“3 Rectficativas
1 Reportes Departamentos

1 Gestion Suiga

JSIU Guarani. Sistema de Gestion Académica

Una vez que se hizo click en Procesar el sistema va a mostrar otra ventana, en la cual se debe seleccionar la comisiéon a la que le desea
cerrar.

T} SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165
Opersciones Ventanas  Ayuda

& 4 X r K B2 & H 7 &

H ol Confimar  Cwcshe e Bomuw  Procaw  Imprink SweducometH: opions  Almaes

B 2.6.4 | Menii General de Operaciones

=& Mena principal Operacién Cadigo
=3 Cursada Departamentos General [ERectificativa de Acta de Regulares cur00012
{1 Comisiones EiRectificativa de Acta de Promocion cur00011
1 Actas de Regularidad o e s -
3 Rectificativas
1 Reportes Departamentos
{11 Gestion Suiga

.6.4 | Cerrar Acta Rectificativa de Regularidad FILO

Actas de Regulares ceradas.

Procesar

Una vez seleccionada la materia, se cargard una nueva ventana donde apareceran los datos de la comisién con los datos que se
rectificaran. En la misma van a figurar: Afio y Periodo Lectivo, Materia, Sede, Libro y Observaciones.

En Modificaciones al Acta de Regulares se van a mostrar los datos de los estudiantes que cambiaran con respecto al acta original. Cémo
se muestra en la pagina siguiente.
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[€] S1U-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

Ventanas Ayuda
ﬂ & ¢ X L R = H B A l
Salir Confirmar ~ Cancelsr  Incertar  Borrar Procecor N Imprimie Juscdor come iz opcione: Alumnoz.

HE 2.6.4 | Menii General de Operaciones

I 2.6.4 | Cerrar Acta Rectificativa de Regularidad FILO - Regulares

Comisién: 11001-B Acta N°: 205180

B
| i ey ] it i | | IR 3 | A | T R B | NG| eV (o)

JFrocesar

Una vez verificado todos los datos, se debe primero imprimir el acta desde la opcidn “Imprimir”.
Luego de seleccionar imprimir, el sistema cargard una ventana la cual va a mostrar como se vera el documento a imprimir. Si los datos

son correctos, se debe hacer click en la impresora marcada en la siguiente imagen y se imprimira el mismo.

SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

el

ff? UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES Hoja 01/01

3 UBA - FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ACTA MODIFICATORIA DE CURSADOS

ACTA N°: 205180

LIBRO:
CARRERA: )
MATERIA: 11001  PEDAGOGIA
COMISION: 11001-B
ANO ACADEMICO: 2012 _PERIODO LECTIVO: 2° Cuatrimestre F. INICIO: 30/07/2018
N FR_Legajo Apellido y Nombre F. idad Asist._Nota
1 11 GRO0108374  BIASI RAQUEL 2311/2018 60,00 Ausente
2 14 GRO115882  EMBON, EITAN 2312018 10000 10 (Diez) Aprobé
3 18 GRO114337  FUNES, BAUTISTAALEIO 2311/2018 80,00 4 (Cuatro) Aprobé

F. FIN: 24/11/2018

(OBSERVACIONES:

=il

Luego de imprimir se debe “Confirmar” desde la tilde verde para cerrar el acta de promocion rectificada de manera definitiva. Como se

muestra en la pagina siguiente.
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T} SIU-Guarani. Sistema de Gestion Académica - 2.06.4.165

H@ X £ K = & B 7 A]

Salic Cancelor Izt Bowsr  Procesy  mprimi Susrdrcomciizopeionc: Alumnos.

Acta N°: 205180
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	1) ORDEN DE LOS PROCESOS
	El orden de los procesos para las ACTAS DE CURSADA será el siguiente en cada Bimestre/Cuatrimestre:
	2) CLAVES DE LOS DOCENTES:
	2.1. RESETEO DE CLAVE SUIGA.
	Para el reseteo de clave deberá ir a:

	2.2. DESBLOQUEO DE CLAVE SUIGA.
	Para el desbloqueo de clave deberá ir a:
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	Una vez que se hace doble click en “ABM de Comisiones” se abrirá la ventana dónde deberán seleccionar:
	 Periodo
	 Sede
	 Carrera / Plan: en este caso se deberán destildar todas las opciones con el botón “Ninguno” y luego seleccionar la carrera y planes correspondientes.
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	4.2. MATERIAS EF (GENERA ACTAS DE REGULARIDAD)
	4.3. SEMINARIOS (GENERA ACTAS DE SEMINARIO)
	5) CIERRE DE ACTAS DE:
	5.1. MATERIAS PD (ACTAS DE PROMOCIÓN)
	Para el cierre de actas de promoción, se debe ir a:
	EN CASO DE NO CONTAR CON ALUMNOS PROMOCIONALES, EL ACTA DE PROMOCIÓN DEBE SER ANULADA. ESTO SE EXPLICA EN EL EN EL PUNTO 6.
	A las materias de promoción hay que cerrarles también el acta de regular (luego de haber cerrado la de promoción). Esto se explica en el paso siguiente.
	EN CASO DE NO CONTAR CON ALUMNOS EN EL ACTA, LA MISMA DEBERÁ SER ANULADA. ESTO SE EXPLICA EN EL INSTRUCTIVO EN EL PUNTO 6.


	5.3. SEMINARIOS (ACTAS DE SEMINARIOS)
	Para el cierre de actas de seminario, se debe ir a:
	EN CASO DE NO CONTAR CON ALUMNOS EN EL ACTA, LA MISMA DEBERÁ SER ANULADA. ESTO SE EXPLICA EN EL INSTRUCTIVO EN EL PUNTO 6.


	6. ANULAR ACTAS DE:
	6.1.  MATERIAS PD (ACTAS DE PROMOCIÓN)
	Para la anulación de actas de promoción, se debe ir a:

	6.2. MATERIAS EF y SEMINARIOS (ACTAS DE REGULARIDAD Y ACTAS DE SEMINARIOS)
	Para la anulación de actas regulares y de seminarios, se debe ir a:

	7. RECTIFICAR ACTAS DE:
	7.1. MATERIAS PD (ACTAS DE PROMOCIÓN)
	Para rectificar el acta de promoción, se debe ir a:
	 Acta Original: Corresponde al número de acta a rectificar.
	 Comisión
	 Materia
	 Año.
	 Periodo Lectivo.

	Para el cierre de actas de rectificativa de promoción, se debe ir a:

	7.2. MATERIAS EF Y SEMINARIOS
	Para rectificar actas regulares y de seminarios, se debe ir a:
	 Acta Original: Corresponde al número de acta a rectificar.
	 Comisión. Materia. Año.
	 Periodo Lectivo.



